 ПРИМЕРНОЕ РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ВРЕМЕНИ ПРИ ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ

	№№
п/п
	Название раздела
	Время
(час)

	1. 
	Знакомство с предприятием и заполнение паспорта предприятия.
	
8

	2. 
	Изучение и описание состояния техники безопасности, соблюдение правил промсанитарии, соответствие организации рабочих  мест требованиям САНПИН.
	
16


	3. 
	Изучение и описание характеристики рабочего места, задачи решаемые подразделением (отделом), программное и техническое оснащение.
	
24

	4. 
	Изучение и описание характеристик  информационных сетей предприятия
	16

	5. 
	Анализ прохождения практики и выводы по результатам работы.
	
16

	6. 
	Составление отчета по результатам прохождения практики по профилю специальности.
	
18

	7. 
	Защита отчета по ознакомительной практике
	10

	
	ИТОГО :
	108





ГРАФИК  КОНСУЛЬТАЦИЙ ПО ПРАКТИКЕ

	№№
п/п
	Дата
	Время
	Преподаватель

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





















ПАСПОРТ ПРЕДПРИЯТИЯ

1. Полное наименование предприятия: _________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
2. Сокращенное наименование: _______________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
3. Основные направления деятельности ________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
4. Почтовый адрес: _________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

5. Юридический адрес: ______________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 

6. Электронный адрес: Е-mail ________________________________________________________ 

7. Данные об администрации предприятия:

	Наименование должности
	Фамилия, имя, отчество (полностью)
	Телефон 

	Директор (генеральный директор) Руководитель

	
	

	Гл. бухгалтер

	
	

	Начальник отдела кадров

	
	

	Коммерческий директор 

	
	

	
	
	




Дата составления паспорта: «_____» _____________ 20____ г.









[bookmark: _GoBack]ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕГО МЕСТА ПРАКТИКАНТА

1. Полное название подразделения: ___________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
2. Сокращенное название подразделения:______________________________________________ 
_________________________________________________________________________________
3. Основные направления деятельности _______________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
4. Место подразделения в производственном процессе (структурное подразделение)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
5. Задачи, решаемые подразделением: _________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
6. Техническое оснащение рабочего места (тип технических средств и их характеристики) __________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
7. Программное  оснащение рабочего места (ОС, ППП, наличие сети, выход в Интернет): ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
8. Задачи, решаемые практикантом, и его обязанности: ___________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

7. Данные об администрации подразделения(отдела):

	Наименование должности
	Фамилия, имя, отчество (полностью)
	Телефон 

	Руководитель подразделения

	
	

	Руководитель практики

	
	

	
	
	




Дата составления: «_____» _____________ 20____г.




ОПИСАНИЕ ИНСТРУКТАЖА ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Руководитель практики от предприятия___________________________________
Учащийся ________________________________________________________________
"_____"_______________________ 20___ г.
Рабочее место практиканта _________________________________________



ДНЕВНИК РАБОТЫ
	Дата
	Наименование выполненных работ,
наблюдения и выводы
	Подпись

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Дата
	Наименование выполненных работ,
наблюдения и выводы
	Подпись

	
	
	

	
	
	

	   
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Дата
	Наименование выполненных работ,
наблюдения и выводы
	Подпись

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Дата
	Наименование выполненных работ,
наблюдения и выводы
	Подпись

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Примечание: Отметки и указания руководителя практики делаются 1 раз в неделю.
Рабочие места практиканта_______________________
1. ВИДЫ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ     ПРЕДПРИЯТИЯ   (ОРГАНИЗАЦИИ, УЧРЕЖДЕНИЯ)
1.1. Описать состав программное обеспечение (ПО), имеющихся на предприятии,  программное обеспечение собственной разработки, применяемые в них языки программирования, СУБД, другие средства разработки, автоматизированные системы разработки сторонних организаций, эксплуатируемые на предприятии, эффективность их организации и использования. Внести свои предложения по эффективности их организации и использования.
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	






1.2. Описать программное обеспечение (состав), имеющееся на предприятии: операционные системы, оболочки, сервисные приложения, языки программирования, архиваторы, антивирусные средства и  применяемые на предприятии, отразить области их применения и эффективность использования.
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	








1.3. Охарактеризовать технические средства, применяемые на предприятии: характеристики ПЭВМ и периферийных устройств, область их  применения, порядок выбора технических средств для решения конкретных задач, средства копирования и размножения данных. Исследовать эффективность их использования и внести свои предложения.
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	





1.4. Изучить и описать состав локальных вычислительных сетей предприятия, их топологию, протоколы, распределение ресурсов и прав доступа, техническое и программное обеспечение, использование средств Интернет в работе предприятия. Исследовать эффективность использования локальных сетей и Интернет-ресурсов и внести свои предложения.
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	




1.5. Исследовать и описать состав информационного обеспечения предприятия: основные справочные базы данных, информационно-поисковые системы, их структуры, содержание, кодирование справочной информации, ее классификацию, принципы создания информационного обеспечения, методы исследования информационных потоков, обеспечение достоверности и сохранности информации, защиту информации от несанкционированного доступа. Исследовать эффективность использования информационного обеспечения  и информационной безопасности и внести свои предложения.
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	




1.6. Изучить и описать организацию работ по разработке программного обеспечения на предприятии, порядок оформления технической документации на ПО, состав программной и эксплуатационной документации, требования к ее содержанию, методы обеспечения качества программных продуктов, применяемые на предприятии, организацию внедрения и эксплуатации ПО на предприятии, организацию работ на предприятии по защите информации. Внести свои предложения по эффективности документооборота на предприятии.
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	




2. ОРГАНИЗАЦИЯ ИНФОРМАЦИОННОЙ СРЕДЫ ПРЕДПРИЯТИЯ (ОРГАНИЗАЦИИ, УЧРЕЖДЕНИЯ)
2.1. Исследовать и описать структуру информационной среды предприятия (организации, учреждения), наличие Интернет-ресурса (сайта, страницы) предприятия (учреждения, отдела), эффективность его использования. В случае отсутствия Интернет-ресурса предложить свою структуру сайта (страницы) и его дизайн. 
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	




3. ПО МОЕЙ ИНИЦИАТИВЕ ВЫПОЛНЕНА СЛЕДУЮЩАЯ РАБОТА:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	





4. В Ы В О Д Ы 

Провести анализ всего периода прохождения практики по профилю специальности с точки зрения приобретения профессиональных навыков техника-программиста, отметив ряд следующих моментов:
· что понравилось при прохождении практики;
· какие затруднения возникали в период прохождения практики и чем они были вызваны (недостаточностью знаний в этой области, неумением применения своих знаний, сложностью, связанной со спецификой выполнения работы);
· что уяснил практикант для себя, пройдя практику;
· над чем нужно еще самому поработать, чтобы ощутить себя человеком, способным выполнять обязанности техника-программиста самостоятельно;
· предложения по улучшению организации и проведения практики по профилю специальности ;
· замечания и предложения по более углубленному изучению тех или иных вопросов  или дисциплин в колледже.
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



ХАРАКТЕРИСТИКА

Учащийся (ся)  2 курса специальности «13004000 – Вычислительная техника и программное обеспечение (по видам)» Павлодарского колледжа     
________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество студента)
Проходивший(ая) практику по профилю специальности на (в)



	(наименование предприятия)	
   с "___" ___________________ 20__ г.
по "____"__________________ 20__ г.

Администрация предприятия удостоверяет следующие сведения о учащемся:

1. Правила техники безопасности изучил (а) и сдал (а) 


2. Освоенные виды работ, качество и самостоятельность их выполнения, интерес, инициатива  и трудовая дисциплина, какие компетенции продемонстрировал практикант из числа перечисленных в пояснительной записке дневника 







3. Особые замечания  и пожелания руководителя практики от предприятия (какие компетенции желательно формировать  и совершенствовать  учащемуся в дальнейшей профессиональной деятельности) 








Оценка по ознакомительной практике

М.П.

Руководитель практики:


_____________________                    ________                                     _____________

 (должность)     		                   (подпись)	                                   (Ф.И.О.)

"_____"___________________20___ г.

РЕЦЕНЗИЯ
На содержание и оформление дневника - отчета по итогам прохождения ознакомительной практики
Учащегося (ся)______________________________________________________________
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



Оценка________________

Дата «______»_______________20_____г.

Руководитель практики от колледжа     _______________  	  ________________________
      		 Подпись	                                            Ф.И.О.
