Оқу үрдісін ұйымдастыру
	№

р/с
	Ұйымдастырушылық-педагогикалық іс-шаралар
	мерзімі
	жауаптылар
	шығыс

	I      Басқарушылардың функционалды іс-әрекеті арқылы жүйелік басқару 

	1
	Оқу үрдісін пед.кадрлармен жабдықтау 
	қыркүйек
	Дощанова З.А.

	Сұхбаттасу 

	2
	Ұстаздардың жылдық жүктемесін нақтылау 
	қыркүйек
	Алкенова Ж.Т.
	Сұхбаттасу

	3
	Оқу сабақтарының каестесін құру және бекіту 
	тамыз
қаңтар
	Алкенова Ж.Т.
	Бекіту 

	II      Оқу үрдісін ұйымдастыру бойынша жұмыс

	1
	Ұйымдастырылған жаңа оқу жылына дайындық:

1) бірінші оқу күнін өткізу бойынша стендтік ақпарат; 
2) 2 НК тапсыру үшін құжаттарды дайындау 
3) түлектерді жұмыспен қамтамасыз ету бойынша анализ;
	тамыз
қыркүйек
	Дощанова З.А.

Алкенова Ж.Т.

Акпарова Г.Е..

 Бейсембаева А.К.
Махметова Г.Е.
Макарова О.И.
	Әкімшілік жиналыс
Ақпарат жинау
Анықтама, ақпарат жинау

	2


	Оқу құжаттамасымен жұмыс жасауда бірегей талаптар туралы ұстаздармен нұсқау жүргізу 
	қыркүйек

	Алкенова Ж.Т.

Бейсембаева А.К.
Махметова Г.Е.
	Нұсқаулық-әдістемелік жиналыс


	3
	Сағаттарды оқу есебі
	Ай сайын
	Бейсембаева А.К.

Махметова Г.Е.
	Әкімшілік жиналыс

	4
	Контингент қозғалысын жүргізуге дайындық 
	Ай сайын
	Алкенова Ж.Т. Бейсембаева А.К..

Махметова Г.Е.
	Ақпарат жинау


	5
	Оқу сабақтар журналдарын тексеру
	Ай сайын
	Бейсембаева А.К.

Махметова Г.Е.
	Аналитикалық анықтама

	6
	Оқу топтары құжаттарының қалпы жайлы анализ (сабаққа қатысу табелі, аттестациялық тізімдемелер)
	Ай сайын
	Акпарова Г.Е.

Бейсембаева А.К.

Махметова Г.Е.
	Аналитикалық анықтама

	7
	Мемлекеттік емтихандарды ұйымдастыру және өткізу
	Оқу үрдісі кестеміне сәйкес
	Дощанова З.А.

Алкенова Ж.Т. Бейсембаева А.К.

Махметова Г.Е.
	Бұйрық

	8
	Түлек топтары оқушыларының сертификациялау өткізуін ұйымдастыру 
	Оқу үрдісі кестеміне сәйкес
	Дощанова З.А.

 Алкенова Ж.Т.
Бейсембаева А.К.

Махметова Г.Е.
	Тізімдеме

	9
	1 семестр қорытындысы бойынша білім беру үрдісі жағдайының анализі 
	қаңтар
	Алкенова Ж.Т. Бейсембаева А.К.

Махметова Г.Е.

Акжолова С.Б.
Макарова О.И.
	Педкеңес

	10
	Емтихан сессиясы кезінде әкімшіліктің, ұстаздардың кезекшілік кестесін бекіту 
	желтоқсан
мамыр
	Акпарова Г.Е.

	Қаулы

	11
	Мемлекеттік емтиханға дайындық бойынша стендтік құжаттама әзірлеу 
	Мамыр
	Алкенова Ж.Т. Бейсембаева А.К.

Махметова Г.Е.
	Әкімшілік жиналыс

	III     Мемлекеттік стандарттарды жүзеге асырылуын қамтамасыз ету 

	1
	Оқу үрдісі кестесін сақтау
	Ай сайын
	Алкенова Ж.Т. Бейсембаева А.К.

Махметова Г.Е.
	Әкімшілік жиналыс 

	2
	Оқушылардың кәсіби білім мен дағды жүйесінің даму динамикасын анализдеу мақсатында аралық аттестация жүрісі мен ұйымдастырылуын бақылау 
	Жыл бойы
	Алкенова Ж.Т. Бейсембаева А.К.


	Бөлімдер кеңесі жиналыстарының хаттамалары 

	3
	Оқу бағдарламаларын жүзеге асырылуын бақылау 
	Семестрде 1 рет
	Алкенова Ж.Т. Бейсембаева А.К.

Махметова Г.Е.

ЦК төрағалары
	Оқу-әдістемелік кеңес

	4
	Жұмыс оқу жоспарларын, бағдарламаларын зерттеу және реттеу 
	қыркүйек
	Алкенова Ж.Т. Бейсембаева А.К.

Махметова Г.Е.
	ЦК отырысы 

	5
	Жұмыс оқу бағдарламаларының типтік оқу бағдарламаларымен сәйкестігін тексеру 
	қыркүйек
	Алкенова Ж.Т.
Акжолова С.Б.
ЦК төрағалары
	Оқу-әдістемелік кеңес

	6
	Оқу құжаттарын әзірлеу және құрастыру талаптары жөнінде ұстаздарды консультациялау, жеке жұмыс жасау 
	қыркүйек
	Акжолова С.Б.
ЦК төрағалары 
	Сұхбаттасу

	7
	Ағымдағы және қорытынды қайталау, білімдегі бос жерді жою бойынша жұмысты ұйымдастыру жайлы ЦК-мен жиналыс 
	Қараша сәуір
	Алкенова Ж.Т. Бейсембаева А.К.

Махметова Г.Е.

ЦК төрағалары
	Оқу-әдістемелік кеңес

	8
	Мемлекеттік стандарт жүзеге асырылуын тексеру мақсатында ұстаздардың сабақтарына қатысу 
	Жыл бойы
	Алкенова Ж.Т.

Акжолова С.Б.

Бейсембаева А.К.


	Оқу-әдістемелік кеңес

	11
	Емтихан өткізу бойынша нұсқаулықпен жұмыс 
	Қаңтар маусым
	Алкенова Ж.Т. Бейсембаева А.К.

Махметова Г.Е
	Нұсқаулық-әдістемелік жиналыс

	12
	Мемлекеттік емтихан комиссиясын бекіту
	мамыр
	Алкенова Ж.Т.
	Бұйрық

	13
	Бөлмелерді тексеру
	Қаңтар мамыр
	Эксперттік комиссия
	Анықтама

	IV   Колледждегі білім беру үрдісінің мониторингі 

	1
	Кіріс бақылауы: жұмыс анализдері, білім, білік, дағды динамикасының бастапқы нүктесін анықтау
	Қыркүйек қазан
	ЦК төрағалары
Акжолова С.Б.
Бейсембаева А.К.


	Күндізгі бөлім отырысы

	2
	Аралық бақылау: I-II курс оқушыларының тілдер бойынша ББД
	Кесте бойынша
	ЦК төрағалары
Акжолова С.Б.
	ЦК отырыс хаттамалары
Мониторинг

	3
	Шығарылатын мамандардың кәсіптік дайындығының сапасын, олардың маман бойынша мемлекеттік стандар және біліктілік сипаттамалар талаптарына сәйкестілігін бақылау 
	Кесте бойынша
	ЦК төрағалары
Акжолова С.Б.

Бейсембаева А.К.


	Тақыврыптық мониторинг

	4
	Білім, білік, дағды сапасын есептеу бойынша топтардың мониторингтік қағаздарын тексеру 
	I,II семестр қорытындысы бойынша 
	Акжолова С.Б.

Бейсембаева А.К.

ЦК төрағалары
	Оқу-әдістемелік кеңес

	5
	Курстық, дипломдық жобалардың жүйелі нормабақылауы 
	Кесте бойынша
	Алкенова Ж.Т.

Акжолова С.Б.

Бейсембаева А.К.


	Оқу-әдістемелік кеңес


Директордың ОІ жөніндегі орынбасары:                                      Алкенова Ж.Т.
